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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Stellenart: Ausbildung
Arbeitsort: An der Hohen Straße 1, 08393 Meerane
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: 01.08.2024

Als Auszubildender (m/w/d) bei N+P bist du Teil eines erfolgreichen Teams. Du erlernst unter Betreuung unserer erfahrenen Ausbilder alles
rund um das Thema Management im Büroalltag. Darüber hinaus erwarten dich spezielle IT- sowie Vertriebsthemen. Entsprechend des
Ausbildungsfortschrittes wirst du aktiv in aktuelle Projekte eingebunden. Mit dem Aufbau des notwendigen Fachwissens sowie dem
erfolgreichen Ausbildungsabschluss legst du im besten Fall den Grundstein für deine Übernahme in unser innovatives Familienunternehmen.

Deine Aufgaben

Tätigkeiten und Arbeitsaufgaben sowohl im kaufmännischen als auch IT-technischen Bereich
Erlernen einer korrekten Auftragskalkulation, der Angebotserstellung sowie der Ausführung von
Bestellungen im Vertriebsinnendienst
Kennenlernen der Arbeit unserer Vertriebsbeauftragten und deren Unterstützung nach Bedarf bei der
Terminkoordination, -vor- und -nachbereitung, der Auswertung vertriebsrelevanter Kennzahlen sowie der
Neukundenakquisition
Regelmäßigen Kundenkontakt

Deine Voraussetzungen

Besonderes Interesse an IT und Freude am Umgang mit Menschen
Kaufmännisches und technisches Grundverständnis
Durchgehend gute schulische Leistungen insbesondere in den Fächern Deutsch, Mathematik und
Informatik
Aufgeschlossenheit für neue/aktuelle Themen in Wirtschaft, Technik und IT
Ehrgeizige und äußerst verbindliche Arbeitsweise
Teamorientierung
Kontakt- und Kommunikationsstärke

Deine Bewerbung

Als inhabergeführtes, mittelständisches Familienunternehmen sind wir mit rund 200 Mitarbeitern der Ansprechpartner für die Digitalisierung im
Mittelstand. Wir beraten und implementieren IT-Systeme entlang der Wertschöpfungskette des Produkt- und Gebäudeentstehungsprozesses.

Auf Instagram geben wir einen Einblick hinter die Kulissen der N+P
@np_informationssysteme_gmbh

Du willst die Zukunft mittelständischer Weltmarktführer mitgestalten? – Dann bieten wir dir ab August 2024 an
unserem Standort Meerane eine fundierte praktische Berufsausbildung mit Übernahmeperspektive. Wir freuen uns auf deine vollständigen
Bewerbungsunterlagen.

 JETZT PER E-MAIL BEWERBEN

  BEWERBEN

Kontakt

N+P Informationssysteme GmbH
An der Hohen Straße 1
08393 Meerane

 Cynthia Michel
+49 3764 4000-107
bewerbung@nupis.de
www.nupis.de/
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