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Ausbildungsplatz Büromanagement

Stellenart: Ausbildung
Arbeitsort: Straße der Einheit 1, 08115 Lichtentanne
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: 01.08.2024

Wir die ERLOS Produktion und Montagen GmbH, sind ein Unternehmen der WP Holding GmbH mit Sitz im sächsischen Zwickau. Wir suchen
zur Verstärkung unseres Teams einen Auszubildenden (m/w/d) zum 01.08.2024 am Standort Lichtentanne OT Schönfels

Ausbildung Kaufleute Büromanagement (m/w/d)

Wo? Lichtentanne OT Schönfels
Start? 01.08.2024
Dauer? 3 Jahre

Ein kleiner Überblick welche Aufgaben Dich bei uns erwarten:

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben. Bei uns erwirbst Du die umfassenden
Qualifikationen zur Bearbeitung von komplexen Büro- und Geschäftsprozessen. Du organisierst, koordinierst und führst bürowirtschaftliche
Abläufe. Du lernst den Umgang mit modernen Kommunikationssystemen.

Das bieten wir Dir:

* Jährlich steigende Vergütung
* Mindestens 25 Tage Urlaub pro Jahr
* Gute Übernahmechancen nach erfolgreicher bestandener Ausbildung

* regelmäßiges gesundes Frühstück
* Praxisorientierte Ausbildung mit Einbindung in die Büroabläufe

* Jobrad

Du passt besonders gut zu uns:

* …die Realschule in Mathe, Deutsch und Englisch mit guten Noten abgeschlossen hast
*… geschickt kommunizierst und dich schon mit MS Office auskennst (Word, Excel, Outlook)
* …am liebsten im Team arbeitest
*… eine schnelle Auffassungsgabe hast und zuverlässig bist

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann zögere nicht und bewerbe Dich umgehend! Wir freuen uns über Deine Bewerbungsunterlagen mit
aktuelle Zeugniskopie bevorzugt per E-Mail!

Ansprechpartner

ERLOS Produktion und Montagen GmbH

Frau Weder

Reichenbacher Str. 67

08056 Zwickau

Tel.: 0375 30353468

Per E-Mail: annegret.weder@wpholding.de

 JETZT PER E-MAIL BEWERBEN
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Kontakt
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